
su
m

ár
io

Língua Portuguesa
Compreensão e interpretação de textos com domínio das relações morfossintáticas, 
semânticas, discursivas, argumentativas e pragmáticas ................................................ 1
Tipologia e gêneros textuais ............................................................................................ 7
Coesão e coerência......................................................................................................... 18
Intertextualidade .............................................................................................................. 20
Fonética (ortografia oficial, acentuação gráfica).............................................................. 22
Pontuação ....................................................................................................................... 26
Morfologia: estrutura, formação....................................................................................... 31
Classe de palavras .......................................................................................................... 33
Semântica (conotação, denotação, sinônimo, antônimo, polissemia, homônimo, parôn-
imo, polissemia)............................................................................................................... 53
Análise sintática............................................................................................................... 54
Sintaxe da frase: colocação pronominal.......................................................................... 59
Concordância .................................................................................................................. 61
Regência ......................................................................................................................... 63
Crase 66
Principais figuras de linguagem....................................................................................... 67
Correspondência oficial (memorando, ofício, aviso e mensagem) 72
Questões ......................................................................................................................... 87
Gabarito ........................................................................................................................... 101

Matemática
Teoria dos conjuntos (operações entre conjuntos e situações problema). Conjuntos nu-
méricos: números naturais, números inteiros, números racionais, números irracionais e 
números reais .................................................................................................................. 1
Múltiplos e divisores de um número inteiro. Máximo Divisor Comum (MDC) e Mínimo 
Múltiplo Comum (MMC) de um número natural .............................................................. 27
Proporcionalidade: razão, proporção, divisão proporcional, regra de três simples e com-
posta. Porcentagem ........................................................................................................ 33
Problemas envolvendo sistemas de equações do 1º grau com duas variáveis .............. 41
Matemática financeira: porcentagem, capital, montante, descontos, lucros, prejuízos, 
taxas de juros, juros simples e juros compostos ............................................................. 43
Função polinomial do 1º grau e do 2º grau ..................................................................... 47
Geometria plana: ângulos, triângulos, quadriláteros, polígonos e circunferência, cálculo 
de áreas e perímetros de figuras planas ......................................................................... 52

Prefeitura Municipal de Anajás - PA
Assistente Administrativo



su
m

ár
io

su
m

ár
io

Teorema de Tales, Teorema de Pitágoras e razões trigonométricas no triângulo retângu-
lo ...................................................................................................................................... 60
Geometria Espacial: pirâmides, prismas, cilindros, cones e esferas (propriedades e cál-
culo de volumes) ............................................................................................................. 64
Sistemas de medidas decimais: medidas de comprimento, de superfície, de capaci-
dade, de volume e de massa, medidas de tempo ........................................................... 68
Cálculo de probabilidade de eventos equiprováveis ....................................................... 71
Estatística: leitura e interpretação de tabelas e gráficos. Medidas de tendência central: 
média aritmética, mediana e moda ................................................................................. 73
Questões ......................................................................................................................... 82
Gabarito ........................................................................................................................... 91

Informática Básica
Conceitos básicos em informática: Hardware: unidade central de processamento, peri-
féricos e dispositivos de entrada, saída e armazenamento de dados ............................ 1
Software: tipos de software, software livre e software proprietário, conceitos básicos de 
sistemas operacionais ..................................................................................................... 5
Noções de ambiente Windows e distribuições Linux ...................................................... 9
Conceitos de organização e de gerenciamento de arquivos e pastas, permissão de ar-
quivos, backup................................................................................................................. 42
Conceitos e funções de aplicativos de editores de texto, planilhas eletrônicas, apre-
sentações (pacote Microsoft Office e LibreOffice) ........................................................... 46
Internet: conceitos básicos e serviços associados à internet: navegação ...................... 71
Correio eletrônico ............................................................................................................ 77
Grupos de discussão ....................................................................................................... 80
Busca e pesquisa ............................................................................................................ 83
Armazenamento em nuvem ............................................................................................ 85
Plataformas de comunicação e colaboração................................................................... 88
Redes de computadores: noções básicas de redes de computadores, LAN, MAN, WAN 
e Intranet, endereçamento .............................................................................................. 92
Questões ......................................................................................................................... 102
Gabarito ........................................................................................................................... 106

Conhecimentos Específicos
Noções de direito constitucional: Princípios Fundamentais ............................................ 1
 Direitos e garantias individuais ....................................................................................... 2
Direitos sociais ................................................................................................................ 10
Direito de nacionalidade .................................................................................................. 12
 Direitos Políticos e partidos políticos .............................................................................. 15
Organização político-administrativa do Estado ............................................................... 19
Da defesa do estado e das instituições democráticas .................................................... 22



su
m

ár
io

su
m

ár
io

Noções de direito administrativo: Regime Jurídico Administrativo .................................. 27
Poderes administrativos .................................................................................................. 43
Organização Administrativa ............................................................................................. 54
Atos Administrativos ........................................................................................................ 60
Responsabilidade Civil do Estado ................................................................................... 78
Controle da Administração .............................................................................................. 85
Improbidade Administrativa ............................................................................................. 88
Lei Orgânica do Município ............................................................................................... 118
Plano de Cargos, Carreira e Remuneração .................................................................... 147
Regime Jurídico dos servidores municipais .................................................................... 147
Questões ......................................................................................................................... 147
Gabarito ........................................................................................................................... 152



1

Língua Portuguesa

Definição Geral
Embora correlacionados, esses conceitos se distinguem, pois sempre que compreendemos adequadamente 

um texto e o objetivo de sua mensagem, chegamos à interpretação, que nada mais é do que as conclusões 
específicas. Exemplificando, sempre que nos é exigida a compreensão de uma questão em uma avaliação, 
a resposta será localizada no próprio no texto, posteriormente, ocorre a interpretação, que é a leitura e a 
conclusão fundamentada em nossos conhecimentos prévios.  

Compreensão de Textos  
Resumidamente, a compreensão textual consiste na análise do que está explícito no texto, ou seja, na 

identificação da mensagem. É assimilar (uma devida coisa) intelectualmente, fazendo uso da capacidade de 
entender, atinar, perceber, compreender. Compreender um texto é apreender de forma objetiva a mensagem 
transmitida por ele. Portanto, a compreensão textual envolve a decodificação da mensagem que é feita pelo 
leitor. Por exemplo, ao ouvirmos uma notícia, automaticamente compreendemos a mensagem transmitida por 
ela, assim como o seu propósito comunicativo, que é informar o ouvinte sobre um determinado evento. 

Interpretação de Textos  
É o entendimento relacionado ao conteúdo, ou melhor, os resultados aos quais chegamos por meio da 

associação das ideias e, em razão disso, sobressai ao texto. Resumidamente, interpretar é decodificar o sentido 
de um texto por indução. 

A interpretação de textos compreende a habilidade de se chegar a conclusões específicas após a leitura de 
algum tipo de texto, seja ele escrito, oral ou visual.   

Grande parte da bagagem interpretativa do leitor é resultado da leitura, integrando um conhecimento que 
foi sendo assimilado ao longo da vida. Dessa forma, a interpretação de texto é subjetiva, podendo ser diferente 
entre leitores.  

Exemplo de compreensão e interpretação de textos
Para compreender melhor a compreensão e interpretação de textos, analise a questão abaixo, que aborda 

os dois conceitos em um texto misto (verbal e visual):

FGV > SEDUC/PE > Agente de Apoio ao Desenvolvimento Escolar Especial > 2015

Português > Compreensão e interpretação de textos

A imagem a seguir ilustra uma campanha pela inclusão social.

“A Constituição garante o direito à educação para todos e a inclusão surge para garantir esse direito também 
aos alunos com deficiências de toda ordem, permanentes ou temporárias, mais ou menos severas.”

A partir do fragmento acima, assinale a afirmativa incorreta.

(A) A inclusão social é garantida pela Constituição Federal de 1988.
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Matemática

TEORIA DOS CONJUNTOS
Conjunto está presente em muitos aspectos da vida, sejam eles cotidianos, culturais ou científicos. Por 

exemplo, formamos conjuntos ao organizar a lista de amigos para uma festa agrupar os dias da semana ou 
simplesmente fazer grupos.

Os componentes de um conjunto são chamados de elementos.

Para enumerar um conjunto usamos geralmente uma letra maiúscula.

Representações
Pode ser definido por: 

-Enumerando todos os elementos do conjunto: S={1, 3, 5, 7, 9}

-Simbolicamente: B={x>N|x<8}, enumerando esses elementos temos:

B={0,1,2,3,4,5,6,7}

– Diagrama de Venn

Há também um conjunto que não contém elemento e é representado da seguinte forma: S = c ou S = { }.

Quando todos os elementos de um conjunto A pertencem também a outro conjunto B, dizemos que:

A é subconjunto de B

Ou A é parte de B

A está contido em B escrevemos: A ⊂ B

Se existir pelo menos um elemento de A que não pertence a B: A ⊄ B

Símbolos
∈: pertence

∉: não pertence

⊂: está contido

⊄: não está contido

⊃: contém

⊅: não contém

/: tal que

⟹: implica que

⇔: se,e somente se

∃: existe
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Informática Básica

Hardware
O hardware são as partes físicas de um computador. Isso inclui a Unidade Central de Processamento 

(CPU), unidades de armazenamento, placas mãe, placas de vídeo, memória, etc.1. Outras partes extras chama-
dos componentes ou dispositivos periféricos incluem o mouse, impressoras, modems, scanners, câmeras, etc. 

Para que todos esses componentes sejam usados apropriadamente dentro de um computador, é necessá-
rio que a funcionalidade de cada um dos componentes seja traduzida para algo prático. Surge então a função 
do sistema operacional, que faz o intermédio desses componentes até sua função final, como, por exemplo, 
processar os cálculos na CPU que resultam em uma imagem no monitor, processar os sons de um arquivo 
MP3 e mandar para a placa de som do seu computador, etc. Dentro do sistema operacional você ainda terá os 
programas, que dão funcionalidades diferentes ao computador. 

Gabinete 
O gabinete abriga os componentes internos de um computador, incluindo a placa mãe, processador, fonte, 

discos de armazenamento, leitores de discos, etc. Um gabinete pode ter diversos tamanhos e designs.

Gabinete.2

Processador ou CPU (Unidade de Processamento Central)
É o cérebro de um computador. É a base sobre a qual é construída a estrutura de um computador. Uma 

CPU funciona, basicamente, como uma calculadora. Os programas enviam cálculos para o CPU, que tem um 
sistema próprio de “fila” para fazer os cálculos mais importantes primeiro, e separar também os cálculos en-
tre os núcleos de um computador. O resultado desses cálculos é traduzido em uma ação concreta, como por 
exemplo, aplicar uma edição em uma imagem, escrever um texto e as letras aparecerem no monitor do PC, etc. 
A velocidade de um processador está relacionada à velocidade com que a CPU é capaz de fazer os cálculos. 

1 https://www.palpitedigital.com/principais-componentes-internos-pc-perifericos-hardware-software/#:~:tex-
t=O%20hardware%20s%C3%A3o%20as%20partes,%2C%20scanners%2C%20c%C3%A2meras%2C%20

etc.
2 https://www.chipart.com.br/gabinete/gabinete-gamer-gamemax-shine-g517-mid-tower-com-1-fan-vidro-tem-

perado-preto/2546
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Conhecimentos Específicos

Forma, Sistema e Fundamentos da República

– Papel dos Princípios e o Neoconstitucionalismo
Os princípios abandonam sua função meramente subsidiária na aplicação do Direito, quando serviam tão 

somente de meio de integração da ordem jurídica (na hipótese de eventual lacuna) e vetor interpretativo, e 
passam a ser dotados de elevada e reconhecida normatividade.

– Princípio Federativo
Significa que a União, os Estados-membros, o Distrito Federal e os Municípios possuem autonomia, carac-

teriza por um determinado grau de liberdade referente à sua organização, à sua administração, à sua normati-
zação e ao seu Governo, porém limitada por certos princípios consagrados pela Constituição Federal.

– Princípio Republicano
É uma forma de Governo fundada na igualdade formal entre as pessoas, em que os detentores do poder 

político exercem o comando do Estado em caráter eletivo, representativo, temporário e com responsabilidade.

– Princípio do Estado Democrático de Direito
O Estado de Direito é aquele que se submete ao império da lei. Por sua vez, o Estado democrático caracte-

riza-se pelo respeito ao princípio fundamental da soberania popular, vale dizer, funda-se na noção de Governo 
do povo, pelo povo e para o povo.

– Princípio da Soberania Popular
O parágrafo único do Artigo 1º da Constituição Federal revela a adoção da soberania popular como princípio 

fundamental ao prever que “Todo o poder emana do povo, que o exerce por meio de representantes eleitos ou 
diretamente, nos termos desta Constituição”.

– Princípio da Separação dos Poderes
A visão moderna da separação dos Poderes não impede que cada um deles exerça atipicamente (de forma 

secundária), além de sua função típica (preponderante), funções atribuídas a outro Poder.

Vejamos abaixo, os dispositivos constitucionais correspondentes ao tema supracitado:

TÍTULO I

DOS PRINCÍPIOS FUNDAMENTAIS
Art. 1º A República Federativa do Brasil, formada pela união indissolúvel dos Estados e Municípios e do 

Distrito Federal, constitui-se em Estado Democrático de Direito e tem como fundamentos:

I - a soberania;

II - a cidadania

III - a dignidade da pessoa humana;

IV - os valores sociais do trabalho e da livre iniciativa;

V - o pluralismo político.

Parágrafo único. Todo o poder emana do povo, que o exerce por meio de representantes eleitos ou direta-
mente, nos termos desta Constituição.

Art. 2º São Poderes da União, independentes e harmônicos entre si, o Legislativo, o Executivo e o Judiciário.

Objetivos Fundamentais da República
Os Objetivos Fundamentais da República estão elencados no Artigo 3º da CF/88. Vejamos:


