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LINGUA PORTUGUESA

Compreensao de textos narrativos, descritivos e dissertativos: compreensao geral do
texto; ponto de vista ou ideia central defendida pelo auto

Argumentacgao

Coesao e coeréncia

Emprego dos pronomes demonstrativos

Emprego dos pronomes pessoais e de tratamento
Emprego de tempos e modos verbais

Relacbes semanticas estabelecidas entre as oragdes, periodos ou paragrafos
(relagdes de oposicao, conclusao, concessao, causalidade, conclusao, explicacao,
L. )i

Significagcao vocabular: sinonimia e antonimia; ambiguidade; polissemia; conotacéo e
denotacéo

Sintaxe da oragao € do PeriodO. .....cccoiii i 20
Emprego do acento grave

Pontuacéao

Concordancias verbal € NOMINal. ........coooiiiiiiiii e
Regéncias verbal e nominal

Variantes linguisticas

Exercicios

Gabarito

MATEMATICA

Raciocinio légico

Resolucéo de situagdes-problema

Operagbes com numeros reais

Minimo multiplo comum e maximo divisor comum

Razao e proporgéo; Relagao entre grandezas: tabelas e graficos
Porcentagem

Regra de trés simples e composta

Média aritmética simples e ponderada

Juro simples
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Equacao do 1 ° e 2° graus

Sistema de equacgdes do 1° grau

Sistemas de medidas usuais

Nocdes de geometria: forma, perimetro, area, volume, angulo, teorema de Pitagoras. 46
Exercicios

Gabarito

CONHECIMENTOS GERAIS

Topicos relevantes e atuais dos ultimos 4(quatro) anos de diversas areas, tais como
politica, economia, sociedade, educacgédo, cultura, tecnologia, energia, relagbes inter-
nacionais, desenvolvimento sustentavel, responsabilidade socioambiental, problemas
ambientais, seguranca, globalizagdo e ecologia e suas vinculagdes histéricas, do Mu-
nicipio, do Estado, do Brasil e no mundo 1
Aspectos histéricos e geograficos do Municipio de Pracinha-SP: hidrografia, relevo,
populacgédo, clima, vegetacao, limites geograficos, economia, e simbolos municipais.... 332
Etica e trabalho

CONHECIMENTOS ESPECIFICOS

Etica na Administracdo Publica

Nocoes de direito Administrativo: Atos Administrativos

Contratos AAMINISTratiVOS. .........cooiiiiiiiii e 26
Atendimento ao Publico nas Organizacoes

Correspondéncia comercial (recepg¢ao e emissao). Redagao Oficial: Caracteristicas
e normas da Correspondéncia Oficial (formas de cortesia, formas e expressdes de
tratamento, vocativos, emprego dos pronomes de tratamento e enderegamento); O
Padrao Oficio; Caracteristicas e definicoes dos Atos Oficiais (alvara, ata, certidao,
circular, comunicado, decreto, edital, memorando, oficio, portaria e requerimento)
Noc¢des de Arquivologia: Definigdo e funcao dos arquivos; Principios de Arquivologia;
Ciclo vital arquivistico; Organizacao e administracao de arquivos; Fases da gestédo de
documentos; Métodos de arquivamento; Classificacdo dos documentos

Relacionamento iNterpeSS0al. ........cccovviiiiiiiiii et
Recebimento, distribuicdo e armazenamento de matérias

Conceito de internet e intranet. Conceitos e modos de utilizagdo de tecnologias, fer-
ramentas, aplicativos e procedimentos associados a internet/intranet. Ferramentas e
aplicativos comerciais de navegacéao, de correio eletrénico, de grupos de discussao,
de busca, de pesquisa e de redes sociais

Nocdes de sistema operacional (ambiente Windows)

Acesso a distancia a computadores, transferéncia de informacao e arquivos, aplica-
tivos de audio, video e multimidia

Edicao de textos, planilhas e apresentagdes (ambiente Microsoft Office)
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Redes de COMPULAAOIES. ........uiiiiiiiiiiiiiiie ettt eneeeneeeeeee 164
Conceitos de protecao e seguranca. Nogdes de virus. Aplicativos para seguranca
Procedimentos de DaCKUP. .......uiiiiii i e e e e eaees 171
Armazenamento de dados na nuvem

Noc¢des do Estatuto da Crianga e do Adolescente (ECA)

Nocoes sobre a atuagao do conselho tutelar. ..o
Estatuto do Idoso

Politica estadual do idoso

Lei organica da assisténcia social

Politica Nacional para a Integracédo da pessoa portadora de deficiéncia

Lei Orgénica do Municipio de Pracinha/SP. ...
Exercicios

Gabarito
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Lingua Portuguesa

Compreender um texto trata da analise e decodificacao do que de fato esta escrito, seja das frases ou das
ideias presentes. Interpretar um texto, esta ligado as conclusdes que se pode chegar ao conectar as ideias
do texto com a realidade. Interpretac&o trabalha com a subjetividade, com o que se entendeu sobre o texto.

Interpretar um texto permite a compreensao de todo e qualquer texto ou discurso e se amplia no entendi-
mento da sua ideia principal. Compreender relagdes seméanticas € uma competéncia imprescindivel no merca-
do de trabalho e nos estudos.

Quando nao se sabe interpretar corretamente um texto pode-se criar varios problemas, afetando néo sé o
desenvolvimento profissional, mas também o desenvolvimento pessoal.

Busca de sentidos

Para a busca de sentidos do texto, pode-se retirar do mesmo os_topicos frasais presentes em cada para-
grafo. Isso auxiliard na apreensao do conteido exposto.

Isso porque é ali que se fazem necessarios, estabelecem uma relagéo hierarquica do pensamento defendi-
do, retomando ideias ja citadas ou apresentando novos conceitos.

Por fim, concentre-se nas ideias que realmente foram explicitadas pelo autor. Textos argumentativos néo
costumam conceder espago para divagagcdes ou hipoéteses, supostamente contidas nas entrelinhas. Deve-se
ater as ideias do autor, o que nao quer dizer que o leitor precise ficar preso na superficie do texto, mas é funda-
mental que ndo sejam criadas suposicoes vagas e inespecificas.

Importancia da interpretacao

A pratica da leitura, seja por prazer, para estudar ou para se informar, aprimora o vocabulario e dinamiza o
raciocinio e a interpretacado. A leitura, além de favorecer o aprendizado de conteudos especificos, aprimora a
escrita.

Uma interpretacao de texto assertiva depende de iniUmeros fatores. Muitas vezes, apressados, descuida-
mo-nos dos detalhes presentes em um texto, achamos que apenas uma leitura ja se faz suficiente. Interpretar
exige paciéncia e, por isso, sempre releia o texto, pois a segunda leitura pode apresentar aspectos surpreen-
dentes que nao foram observados previamente. Para auxiliar na busca de sentidos do texto, pode-se tam-
bém retirar dele os_tépicos frasais presentes em cada paragrafo, isso certamente auxiliara na apreensao do
conteudo exposto. Lembre-se de que os paragrafos ndo estdo organizados, pelo menos em um bom texto, de
maneira aleatoria, se estdo no lugar que estao, é porque ali se fazem necessarios, estabelecendo uma relagao
hierarquica do pensamento defendido, retomando ideias ja citadas ou apresentando novos conceitos.

Concentre-se nas ideias que de fato foram explicitadas pelo autor: os textos argumentativos nao costumam
conceder espaco para divagagdes ou hipoteses, supostamente contidas nas entrelinhas. Devemos nos ater as
ideias do autor, isso ndo quer dizer que vocé precise ficar preso na superficie do texto, mas é fundamental que
nao criemos, a revelia do autor, suposi¢des vagas e inespecificas. Ler com atengcao é um exercicio que deve
ser praticado a exaustao, assim como uma técnica, que fara de nos leitores proficientes.

Diferenca entre compreensao e interpretacao

A compreensao de um texto é fazer uma analise objetiva do texto e verificar o que realmente esta escrito
nele. Ja a interpretagdo imagina o que as ideias do texto tém a ver com a realidade. O leitor tira conclusdes
subjetivas do texto.

Géneros Discursivos

Romance: descricado longa de acdes e sentimentos de personagens ficticios, podendo ser de comparacao
com a realidade ou totalmente irreal. A diferenca principal entre um romance e uma novela é a extensao do tex-
to, ou seja, o romance é mais longo. No romance nds temos uma historia central e varias historias secundarias.
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Matematica

E possivel resolver problemas usando o raciocinio légico e associar ao mesmo, questdes matematicas ba-
sicas. No entanto, ele ndo pode ser ensinado diretamente, mas pode ser desenvolvido através da resolugao de
exercicios légicos que contribuem para a evolugao de algumas habilidades mentais.

Exemplos:

(TJ/P1 — ANALISTA JUDICIARIO — ESCRIVAO JUDICIAL — FGV) Em um prédio ha trés caixas d’agua cha-
madas de A, B e C e, em certo momento, as quantidades de agua, em litros, que cada uma contém aparecem
na figura a seguir.

700 150 350

X
X

A B C
Abrindo as torneiras marcadas com x no desenho, as caixas foram interligadas e os niveis da agua se igua-
laram.

Considere as seguintes possibilidades:
1. A caixa A perdeu 300 litros.
2. A caixa B ganhou 350 litros.

3. A caixa C ganhou 50 litros.

E verdadeiro o que se afirma em:
(A) somente 1;

(B) somente 2;

(C) somente 1 e 3;

(D) somente 2 e 3;

(E)1,2e3.

Resolucao:

Somando os valores contidos nas 3 caixas temos: 700 + 150 + 350 = 1200, como o valor da caixa sera
igualado temos: 1200/3 = 400I. Logo cada caixa deve ter 400 I.

Entdo de A: 700 — 400 = 300 | devem sair

De B: 400 — 150 = 250 | devem ser recebidos

De C: Somente mais 501 devem ser recebidos para ficar com 400 (400 — 350 = 50). Logo As possibilidades
corretas séo: 1e 3

Resposta: C
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Conhecimentos Gerais

FGTS podera ser usado para pagar até 12 parcelas atrasadas do imével

Quem estiver em débito com financiamento podera amortizar prestagdes ndo pagas com o valor do beneficio
a partir desta segunda

A partir dsta segunda-feira, 2, o mutuario inadimplente com a casa prépria podera usar o Fundo de Garantia
do Tempo de Servico (FGTS) para negociar o pagamento de até 12 prestacdes em atraso. A medida foi
autorizada pelo Conselho Curador do FGTS no ultimo dia 20.

Na ocasiao, o Conselho Curador aumentou, de trés meses para 12 meses, o limite de uso do saldo do
fundo para quitar parcelas em atraso. A medida vale até 31 de dezembro. O uso do FGTS para reduzir o valor
de prestagdes futuras ou abater atrasos inferiores a 90 dias existe ha bastante tempo, mas a destinagcao dos
recursos para pagar mais de trés parcelas atrasadas, até agora, exigia autorizagao da Justica.

De acordo com o Conselho Curador, atualmente 80 mil mutuarios de financiamentos habitacionais tém
mais de trés parcelas em atraso e sdo considerados casos de inadimpléncia grave. Desse total, 50% tém conta
vinculada ao FGTS.

Na ultima quarta-feira (27), a Caixa Econémica Federal, que administra o FGTS, atualizou as regras que
regulamentam as contas do fundo. Segundo o banco, os recursos do Fundo de Garantia serdo sacados em
parcela unica, com o valor debitado sendo usado para negociar as prestacdes em atraso.

Procedimentos

O trabalhador interessado em quitar parcelas ndao pagas deve procurar o banco onde fez o financiamento
habitacional. O mutuario assinara um documento de Autorizacdo de Movimentacdo da Conta Vinculada do
FGTS para poder abater até 80% de cada prestagao, limitado a 12 parcelas atrasadas.

O mecanismo s6 vale para imoveis avaliados em até R$ 1,5 milhdo e havera restricdes. Quem usou o
saldo de alguma conta do FGTS para diminuir o saldo devedor e o niumero de prestagdes ndo podera usar o
fundo para quitar prestacées nao pagas antes do fim desse intervalo. O prazo é com base na data da ultima
amortizagao ou liquidagao.

Na nova versao do Manual do FGTS, atualizada pela Caixa, os critérios para poder fazer o saque sao os
mesmos dos trabalhadores que usam o dinheiro do fundo para comprarem ou construirem a casa propria. O
trabalhador devera ter contribuido para o FGTS por, pelo menos, trés anos, em periodos consecutivos ou nao,
nao podera ter outro imdével no municipio ou regido metropolitana onde trabalha ou mora e nao podera ter outro
financiamento ativo no Sistema Financeiro de Habitacdo (SFH).

Bolsonaro vai a ato por “destituicio” de ministros do STF em Brasilia e envia video a aliados em

Séao Paulo
O presidente falou em “lealdade” aos que acreditam em seu governo.

O presidente Jair Bolsonaro fez uma rapida participagao no ato organizado em Brasilia por seus apoiadores
contra o Supremo Tribunal Federal (STF) e em defesa do deputado Daniel Silveira (PTB-RJ), que foi condenado
a oito anos e nove meses de prisdo por ataques a democracia, mas recebeu perdao presidencial. Ele chegou
por volta de 11h30 e nao discursou. Ja em Sao Paulo, sem participar presencialmente, Bolsonaro optou por
enviar um video transmitido por um telao na tarde deste domingo, (1°), a aliados que se reuniam na Avenida
Paulista. O presidente falou em “lealdade” aos que acreditam em seu governo.
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Conhecimentos Especificos

A insatisfacdo com a conduta ética no servigo publico € um fato que vem sendo constantemente criticado
pela sociedade brasileira. De modo geral, o pais enfrenta o descrédito da opinido publica a respeito do com-
portamento dos administradores publicos e da classe politica em todas as suas esferas: municipal, estadual
e federal. A partir desse cenario, € natural que a expectativa da sociedade seja mais exigente com a conduta
daqueles que desempenham atividades no servi¢o e na gestdo de bens publicos.

Para discorrer sobre o tema, € importante conceituar moral, moralidade e ética. A moral pode ser entendida
como o conjunto de regras consideradas validas, de modo absoluto, para qualquer tempo ou lugar, grupo ou
pessoa determinada, ou, ainda, como a ciéncia dos costumes, a qual difere de pais para pais, sendo que, em
nenhum lugar, permanece a mesma por muito tempo. Portanto, observa-se que a moral € mutavel, variando
de acordo com o desenvolvimento de cada sociedade. Em consequéncia, deste conceito, surgiria outro: o da
moralidade, como a qualidade do que é moral. A ética, no entanto, representaria uma abordagem sobre as
constantes morais, aquele conjunto de valores e costumes mais ou menos permanente no tempo e uniforme no
espaco. A ética é a ciéncia da moral ou aquela que estuda o comportamento dos homens na sociedade.

A falta de ética, tao criticada pela sociedade, na condugéo do servigo publico por administradores e politi-
cos, generaliza a todos, colocando-os no mesmo patamar, além de constituir-se em uma visao imediatista.

E certo que a critica que a sociedade tem feito ao servigo publico, seja ela por causa das longas filas ou da
morosidade no andamento de processos, muitas vezes tem fundamento. Também, com referéncia ao geren-
ciamento dos recursos financeiros, tém-se noticia, em todas as esferas de governo, de denuncias sobre desvio
de verbas publicas, envolvendo administradores publicos e politicos em geral.

A questao deveria ser conduzida com muita seriedade, porque desfazer a imagem negativa do padrao ético
do servico publico brasileiro é tarefa das mais dificeis.

Refletindo sobre a questao, acredita-se que um alternativa, para o governo, poderia ser a oferta a sociedade
de acdes educativas de boa qualidade, nas quais os individuos pudessem ter, desde o inicio da sua formacéo,
valores arraigados e trilhados na moralidade. Dessa forma, seriam garantidos aos mesmos, comportamentos
mais duradouros e interiorizacao de principios éticos.

Outros caminhos seriam a repreensao e a repressao, e nesse ponto ha de se levar em consideracgao as leis
punitivas e os diversos cédigos de ética de categorias profissionais e de servidores publicos, os quais trazem
severas penalidades aos maus administradores.

As leis, além de normatizarem determinado assunto, trazem, em seu conteudo, penalidades de adverténcia,
suspensao e reclusao do servidor publico que infringir dispositivos previstos na legislagao vigente. Uma das
mais comentadas na atualidade € a Lei de Responsabilidade Fiscal, que estabelece normas de finangas publi-
cas voltadas para a responsabilidade na gestao fiscal.

Ja os cadigos de ética trazem, em seu conteudo, o conjunto de normas a serem seguidas e as penalidades
aplicaveis no caso do ndo cumprimento das mesmas. Normalmente, os cédigos lembram aos funcionarios que
estes devem agir com dignidade, decoro, zelo e eficacia, para preservar a honra do servi¢o publico. Enfatizam
que é dever do servidor ser cortés, atencioso, respeitoso com os usuarios do servigo publico. Também, é dever
do servidor ser rapido, assiduo, leal, correto e justo, escolhendo sempre aquela op¢ao que beneficie o maior
numero de pessoas. Os codigos discorrem, ainda, sobre as obrigacdes, regras, cuidados e cautelas que devem
ser observadas para cumprimento do objetivo maior que é o bem comum, prestando servi¢o publico de qualida-
de a populagdo. Afinal, esta ultima é quem alimenta a maquina governamental dos recursos financeiros neces-
sarios a prestagao dos servigos publicos, através do pagamento dos tributos previstos na legislacao brasileira
— ressalta-se, aqui, a grande carga tributaria imposta aos contribuintes brasileiros. Também, destaca-se nos
cédigos que a funcao do servidor deve ser exercida com transparéncia, competéncia, seriedade e compromisso
com o bem estar da coletividade.

Os codigos nao deixam duvidas quanto as questdes que envolvem interesses particulares, as quais, jamais,
devem ser priorizadas em detrimento daquelas de interesses publicos, ainda mais se forem caracterizadas
como situagdes ilicitas. Dentre as proibicdes elencadas, tem-se o uso do cargo para obter favores, receber
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