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NOGOES DE INFORMATICA

1. Conceitos basicos: novas tecnologias e aplicacdes, ferramentas e aplicativos,
procedimentos de informatica, tipos de computadores, conceitos de hardware e de software; 1

2. Ambiente Windows (versdo 10): nocbes de sistemas operacionais, programas e
aplicativos e conceitos de organizacéo e de gerenciamento de informacfes, arquivos, pastas e
programas;

3. Microsoft Office (versdes 2010, 2013 e 365): Word (editor de textos), Excel (planilhas),
Power Point (apresentacdes), Outlook;

4. Servigcos de armazenamento em nuvem (Google Drive e similares) e plataformas de
videoconferéncia (Google Meet e similares);

5. Redes de computadores: conceitos basicos, ferramentas, aplicativos e procedimentos de
internet, extranet e intranet;

6. Programas de navegacgdo: Microsoft Internet Explorer, Microsoft Edge, Mozilla Firefox e
Google Chrome;
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7. Utilizacdo de internet: sitios de busca e pesquisa, ambientes colaborativos;
8. Seguranca da informacado: no¢des de virus, worms e outras pragas virtuais; 9. Nocoes
gerais de proteCao de daUOS. .......ouuuuiiiii e e e e e e aaaane 370

LEGISLAGAO

1. Lei Federal n°® 6.583/1978 - cria os Conselhos Federal e Regionais de Nutricionistas; ...

2. Decreto Federal n° 84.444/1980 - regulamenta a Lei n° 6.583/1978;

3. Lei Federal n° 8.234/1991 - regulamenta a profissdo de Nutricionista;

4. Resolucdo CFN n° 356/2004 - Regimento Interno Comum dos Conselhos Regionais de
Nutricionistas;

5. Resolugdo CFN n° 466/2010 - inscricdo de Nutricionistas nos Conselhos Regionais de
Nutricionistas;

6. Resolugdo CFN n° 604/2018 - inscricdo e a fiscalizagdo profissional de Técnicos em
Nutri¢cdo e Dietética (TND) nos Conselhos Regionais de Nutricionistas;

7. Resolucao CFN n° 702/2021 - registro e cadastro de pessoas juridicas nos Conselhos
Regionais de Nutricionistas;

8. Nocgdes gerais da Lei n° 14.133/2021 - Lei de Licitagdes e Contratos Administrativos. .61

CONHECIMENTOS ESPECIFICOS

1. Qualidade no atendimento ao publico interno e externo;

2. Técnicas de redacao; 3. Elaboracéo de correspondéncia empresarial e oficial;
4. Elaboracao de relatorios;

5. Agenda;

6. Rotinas administrativas e de escritério;

7. Atualizacdo do banco de dados;

8. Noc¢des de administragdo publica;

9. Nog¢Oes de administracdo de materiais e almoxarifado;

10. Arquivamento de registros informatizados;

11. Etica e sigilo profissional;

12. Gestao da qualidade: analise de melhoria de processos;

13. Rotinas de pessoal;

14. Protocolo: recepcdo, classificacdo, registro e distribuicdo de documentos;
15. Expedicao de correspondéncia: registro e encaminhamento

LEGISLAGAO ESPECIFICA

1. Resolugbes do Sistema CFN/CRN: 1.1. Resolucdo CFN n° 533/2013 - normas gerais
apliciveis as anuidades;

1.2. Resolugdo CFN n° 711/2021 - valores de anuidades devidas pelas pessoas juridicas
aos Conselhos Regionais de Nutricionistas para o exercicio de 2022;

1.3. Resolucdo CFN n° 596/2017 — procedimentos de fiscalizacdo e processos de infragdo
movidos contra pessoas fisicas;

1.4. Resolugcdo CFN n° 597/2017 - procedimentos de fiscalizacdo e processos de infracdo
movidos contra pessoas juridicas;

1.5. Resolugcdo CFN n° 576/2016 - procedimentos para solicitagdo, analise, concessao e
anotacdo de Responsabilidade Técnica do Nutricionista;
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1.6. Resolugdo CFN n° 689/2021 - Regulamenta o reconhecimento de especialidades em
Nutricio e o registro, no ambito do Sistema CFN/CRN, de titulos de especialista de
nutricionistas;

1.7. Resolugdo CFN n° 670/2020 - cadastro da atuacdo do nutricionista como profissional
liberal autdnomo nos Conselhos Regionais de Nutricionistas (CRN);

1.8. Resolucdo CFN n° 703/2021 - Certidao de Registro de Atestado de Capacidade Técnica
de Pessoa Juridica e o Atestado de Responsabilidade Técnica por Execucdo de Servicos,
expedidos pelos Conselhos Regionais de Nutricionistas;

1.9. Resolucdo CFN n° 585/2017 - emissdo de Certiddo de Acervo Técnico para
Nutricionistas, Técnicos em Nutricdo e Dietética e Pessoas Juridicas

2. Constituicdo da Republica Federativa do Brasil: Preambulo; Dos Principios Fundamentais;

Dos Direitos e Garantias Fundamentais; Dos Direitos e Deveres Individuais e Coletivos; Dos
Direitos Sociais;

Da Administragdo Publica; Disposi¢cdes Gerais;

3. Lei n® 8.078/1990 - prote¢do do consumidor;

4. Lein® 12.527/2011 — Regula o acesso a Informacdes;

5. Lei n® 13.709/2018 - Lei Geral de Protecdo de Dados Pessoais (LGPD). .................... 119




