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LEGISLAGAO E ETICA NA ADMINISTRAGAO
PUBLICA

1 Etica e func&o publica

2 Etica no Setor Publico

3 Lei n®8.429/1992 e suas alteragbes

4 Lein®9.784/1999 e suas alteracdes (processo administrativo)

5 Acesso a informacéo: Lei n® 12.527/2011; e Decreto n°® 7.724/2012
6 Decreto n°® 9.830/2019

ATUALIDADES

1 Topicos atuais e relevantes de diversas areas, tais como seguranca, transportes, politica,
economia, sociedade, educacao, saude, cultura, tecnologia, energia, relacbes internacionais,
desenvolvimento sustentavel e ecologia

NOCOES DE DIREITO ADMINISTRATIVO

1 Estado, governo e Administragdo Publica: conceitos; elementos; poderes; organiza¢ao;
natureza; fins; e principios

2 Organizacgdo administrativa da Unido: administracdo direta e indireta

3 Agentes publicos: espécies e classificacdo; poderes, deveres e prerrogativas; cargo,
emprego e fungdo publica

4 Poderes administrativos: poder hierarquico; poder disciplinar; poder regulamentar; poder
de policia; uso e abuso do poder

5 Servigcos publicos: conceito, classificacdo, regulamentacédo e controle; forma, meios e
requisitos; delegacéo (concessao, permissao e autorizagao)

6 Controle e responsabilizacdo da Administracdo: controle administrativo; controle judicial;
controle legislativo; responsabilidade civil do Estado

7 Lei n°® 14.133/2021. 7.1 Licitagbes: conceito; objeto; finalidades; principios;
obrigatoriedade; dispensa; inexigibilidade; vedacdo; modalidades; procedimentos; fases;
revogacao; invalidacdo; desisténcia; e controle
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Nocdes de Administracao Publica: 1 Principios fundamentais que regem a Administracdo
Federal: enumeracéo e descricédo

2 Administracdo Federal: administracao direta e indireta, estruturacdo, caracteristicas e
descricdo dos 6rgaos e entidades publicos

3 Os Ministérios e respectivas areas de competéncia

4 Os poderes e deveres do administrador publico

Nocdes de administracdo de recursos materiais. Classificacdo de materiais. 2 Tipos de
classificagcdo

3 Gestao de estoques

4 Compras. 5 Modalidades de compra. 6 Cadastro de fornecedores

7 Recebimento e armazenagem. 8 Entrada. 9 Conferéncia. 0 Critérios e técnicas de
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Nocdes de arquivologia. Conceitos fundamentais de arquivologia

2 Gerenciamento da informacéo e a gestdo de documentos. 3 Diagndsticos

4 Arquivos correntes e intermediario

5 Protocolos

6 Avaliacdo de documentos

7 Arquivos permanentes

8 Tipologias documentais e suportes fisicos. 9 Microfilmagem. 0 Automacao

Preservacéo, conservacgéo e restauracédo de documentos

Atendimento ao publico. Qualidade no atendimento ao publico: comunicabilidade;
apresentacdo; atencao; cortesia; interesse; presteza; eficiéncia; tolerancia; discricdo; conduta;
objetividade

2 Trabalho em equipe: personalidade e relacionamento; eficAcia no comportamento
interpessoal; servidor e opinido publica; o 6rgdo e a opinido publica; fatores positivos do
relacionamento; comportamento receptivo e defensivo; empatia; compreensao muatua

3 Postura profissional e relagdes interpessoais

4 Comunicagao
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