Prefeitura de Cubati- PB
Auxiliar Administrativo

LINGUA PORTUGUESA

Compreensao e interpretacao de texto

Tipologia e géneros textuais

Figuras de linguagem

Significacao de palavras e expressdes. Relacbes de sinonimia e de antonimia
Ortografia

Acentuacéao grafica

Uso da crase

Fonética e fonologia: som e fonema, encontros vocalicos e consonantais e digrafos .... 29
Morfologia: classes de palavras variaveis e invariaveis e seus empregos no texto
Locugdes verbais (perifrases verbais)

Funcbes do “que” e do “se”

Formacao de palavras

Elementos de comunicacéo

Sintaxe: relagdes sintatico semanticas estabelecidas na oracao e entre oragdes, perio-
dos ou paragrafos (periodo simples e periodo composto por coordenagao e subordina-

Regéncia verbal e nominal

Colocagao pronominal

Emprego dos sinais de pontuagao e sua fungao no texto
Elementos de coeséo

Funcéo textual dos vocabulos

Variacao linguistica

Questodes

Gabarito




RACIOCINIO LOGICO

Numeros decimais e fragdes

Sequéncias logicas envolvendo numeros, letras e figuras
Geometria basica

Conjuntos numéricos

Equacbes do 1° e 2° grau

Sistemas de equacbes

Criptografia

Conjuntos; as relagdes de pertinéncia, inclusédo e igualdade; operagdes entre conjun-
tos: uniao, intersecgao, diferenca e complemento

Comparagdes

Numeracéao

Raz&o e proporg¢éo

Regra de trés

Porcentagem

Probabilidade

Proposigdes légicas e Conectivos légicos: e, ou, negacao, implicagao
Questodes

Gabarito

ATUALIDADES

Dominio de tépicos de Conhecimentos gerais e assuntos relevantes de diversas areas,
tais como: politica, economia, sociedade, educagao, tecnologia, energia, relacdes inter-
nacionais, desenvolvimento sustentavel, seguranca, artes, literatura e meio ambiente e
suas vinculagdes historicas a nivel municipal, regional, nacional e internacional

Sociedade e saude: Doencgas, surtos e epidemias divulgados pela midia brasileira na
atualidade

Principais desafios que marcam o Brasil no Terceiro Milénio: Transito e cidadania
Questdes ambientais

Violéncia e segurancga publica

Mundo do trabalho: profissées e inovagdes tecnologicas

Sociedade, internet e fake News

O Brasil na atualidade: sociedade, politica e economia




CONHECIMENTOS ESPECIFICOS - DIREITO

Administracao Publica: conceito e principios basicos
Poderes e deveres dos agentes administrativos

Atos administrativos: conceito e requisitos, classificacao, atributos, espécies, sua revo-
gacgao e anulagéo

Licitagdo: normas gerais sobre licitagdes e contratos administrativos pertinentes a
obras, servigos (inclusive de publicidade), compras, alienagdes e locacdes; Lei de Lici-
tacOes atualizadas e alteracoes

Contratos administrativos: interpretacéo, tipos

Direito Administrativo

Poderes da Administragao Publica

Administracao direta e indireta

Controle Patrimonial

Bens Permanentes e almoxarifado

Principios Constitucionais

Noc¢des de Contabilidade Publica

Decreto n°® 7.892, de 23 de Janeiro de 2013

Lei 10.520/02 — Lei do Pregéao

Lei 101/00 — Lei de Responsabilidade Fiscal

Constituicdo da Republica Federativa do Brasil de 1988 — Art. 37 ao 40
Lei Federal n.° 8.429/92 - Lei de Improbidade Administrativa
Lei Federal n.° 12.527/11 - Lei de Acesso a Informacéao
Questodes

Gabarito

CONHECIMENTOS ESPECIFICOS - INFORMATICA

Conhecimentos basicos em informatica

Sistema operacional Microsoft Windows 10 ou superior: configura¢des basicas do siste-
ma operacional (painel de controle). Organizagao de pastas e arquivos. Operagdes de
manipulacao de pastas e arquivos (copiar, mover, excluir e renomear). Gerenciador de
tarefas

Editor de textos Microsoft Word 2016 ou superior: criacado, edicdo, formatacao e im-
pressaoCriacdo e manipulagao de tabelas. Insercao e formatacao de graficos e figuras.
Geracao de mala direta

Planilha eletronica Microsoft Excel 2016 ou superior: criagao, edigao, formatagéo e im-
pressao. Utilizagao de formulas. Geragao de graficos. Classificagéo e organizagao de

Internet: navegacéao e busca de documentos. Principais navegadores
Arquivos compactados: objetivos e formatos. Ferramentas de compactagao
Questdes

Gabarito




Lingua Portuguesa

Definicao Geral

Embora correlacionados, esses conceitos se distinguem, pois sempre que compreendemos adequadamente
um texto e o objetivo de sua mensagem, chegamos a interpretacdo, que nada mais é do que as conclusdes
especificas. Exemplificando, sempre que nos € exigida a compreensdo de uma questdo em uma avaliagao,
a resposta sera localizada no préprio no texto, posteriormente, ocorre a interpretacéo, que é a leitura e a
conclusado fundamentada em nossos conhecimentos prévios.

Compreensao de Textos

Resumidamente, a compreensao textual consiste na analise do que esta explicito no texto, ou seja, na
identificacdo da mensagem. E assimilar (uma devida coisa) intelectualmente, fazendo uso da capacidade de
entender, atinar, perceber, compreender. Compreender um texto é apreender de forma objetiva a mensagem
transmitida por ele. Portanto, a compreensao textual envolve a decodificagdo da mensagem que é feita pelo
leitor. Por exemplo, ao ouvirmos uma noticia, automaticamente compreendemos a mensagem transmitida por
ela, assim como o seu propodsito comunicativo, que é informar o ouvinte sobre um determinado evento.

Interpretagao de Textos

E o entendimento relacionado ao contetido, ou melhor, os resultados aos quais chegamos por meio da
associacao das ideias e, em razao disso, sobressai ao texto. Resumidamente, interpretar é decodificar o sentido
de um texto por inducgao.

Ainterpretacao de textos compreende a habilidade de se chegar a conclusdes especificas apés a leitura de
algum tipo de texto, seja ele escrito, oral ou visual.

Grande parte da bagagem interpretativa do leitor é resultado da leitura, integrando um conhecimento que
foi sendo assimilado ao longo da vida. Dessa forma, a interpretacao de texto é subjetiva, podendo ser diferente
entre leitores.

Exemplo de compreensao e interpretacao de textos

Para compreender melhor a compreensao e interpretacédo de textos, analise a questao abaixo, que aborda
os dois conceitos em um texto misto (verbal e visual):

FGV > SEDUC/PE > Agente de Apoio ao Desenvolvimento Escolar Especial > 2015
Portugués > Compreensao e interpretacao de textos

A imagem a seguir ilustra uma campanha pela inclusao social.

“A Constituicao garante o direito a educacgao para todos e a inclusédo surge para garantir esse direito também
aos alunos com deficiéncias de toda ordem, permanentes ou temporarias, mais ou menos severas.”

A partir do fragmento acima, assinale a afirmativa incorreta.
(A) Alinclusao social é garantida pela Constituicdo Federal de 1988.

(B) As leis que garantem direitos podem ser mais ou menos severas.
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Raciocinio Légico

Os numeros racionais sao aqueles que podem ser expressos na forma de fragao. Nessa representacgao, tanto
o0 numerador quanto o denominador pertencem ao conjunto dos nimeros inteiros, e € fundamental observar
que o denominador nao pode ser zero, pois a divisao por zero nao esta definida.

O conjunto dos numeros racionais € simbolizado por Q. Vale ressaltar que os conjuntos dos nimeros naturais
e inteiros sao subconjuntos dos numeros racionais, uma vez que todos os numeros naturais e inteiros podem
ser representados por fragdes. Além desses, os numeros decimais e as dizimas perioddicas também fazem parte
do conjunto dos numeros racionais.

Q={ M:menem Z, n diferente de zero}

H

Q
Representacao na reta:
-5 —4 -1 1 2 5 11 7 14
2 3 2 2 3 83 5 2
N S T . V0 O P I .
=% B-mjg) A1 AN (|8
-25 -1,3 -0,56 05 0 1,6 22 35 4,6

Também temos subconjuntos dos numeros racionais:

Q" = subconjunto dos nimeros racionais ndo nulos, formado pelos nimeros racionais sem o zero.

Q, = subconjunto dos numeros racionais nao negativos, formado pelos nimeros racionais positivos.

Q’, = subconjunto dos numeros racionais positivos, formado pelos nimeros racionais positivos e ndo nulos.
Q_ = subconjunto dos numeros racionais nao positivos, formado pelos numeros racionais negativos e o zero.

Q" = subconjunto dos numeros racionais negativos, formado pelos nimeros racionais negativos e nao
nulos.

Representacao Decimal das Fragoes

Tomemos um numero racional a/b, tal que a nao seja multiplo de b. Para escrevé-lo na forma decimal, basta
efetuar a divisdo do numerador pelo denominador.

Nessa divisdo podem ocorrer dois casos:

1°) O numeral decimal obtido possui, apds a virgula, um numero finito de algarismos. Decimais Exatos:
2/5=04

1/4 = 0,25

2°) O numeral decimal obtido possui, apds a virgula, infinitos algarismos (nem todos nulos), repetindo-se
periodicamente Decimais Periddicos ou Dizimas Periédicas:

1/3 =0,333...
167/66 = 2,53030...
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Atualidades

BRASIL
HISTORIA DO BRASIL

Na Histéria do Brasil, estdo relacionados todos os assuntos referentes a histéria do pais. Sendo assim, o
estudo e o ensino de Histoéria do Brasil abordam acontecimentos que se passaram no espago geografico brasi-
leiro ou que interferiram diretamente em nosso pais.

Portanto, os povos pré-colombianos que habitavam o territério que hoje corresponde ao Brasil antes da
chegada dos portugueses fazem parte da histéria de nosso pais. Isso é importante de ser mencionado porque
muitas pessoas consideram que a historia brasileira iniciou-se com a chegada dos portugueses, em 1500.

Nossa historia € marcada pela diversidade em sua formagao, decorrente dos muitos povos que aqui
chegaram para desbravar e conquistar nossas terras.

Esse processo de colonizagao e formagao de uma nova sociedade se deu através de muitos movi-
mentos e manifestagoes, sempre envolvendo interesses e aspectos sociais, politicos e econémicos.

Movimentos esses que estao entrelacados entre si, em fungao dos fatores que os originavam e dos
interesses que por traz deles se apresentavam.

Diante disso, faremos uma abordagem sobre nossa histéria, desde o tempo da colonizagao portu-
guesa, até os dias de hoje, abordando os movimentos que ao longo do tempo foram tecendo as condi-
¢oes para que nosso Brasil apresente hoje essas caracteristicas politicas-s6cio-economicas.

Embora os portugueses tenham chegado ao Brasil em 1500, o processo de colonizagdo do nosso pais
teve inicio somente em 1530. Nestes trinta primeiros anos, os portugueses enviaram para as terras brasileiras
algumas expedi¢cdes com objetivos de reconhecimento territorial € construgao de feitorais para a exploragéao do
pau-brasil. Estes primeiros portugueses que vieram para ca circularam apenas em territérios litoraneos. Fica-
vam alguns dias ou meses e logo retornavam para Portugal. Como nao construiram residéncias, ou seja, ndo
se fixaram no territério, ndo houve colonizagdo nesta época.

Neste periodo também ocorreram os primeiros contatos com os indigenas que habitavam o territorio brasi-
leiro. Os portugueses comegaram a usar a mao-de-obra indigena na exploragao do pau-brasil. Em troca, ofere-
ciam objetos de pequeno valor que fascinavam os nativos como, por exemplo, espelhos, apitos, chocalhos, etc.

O inicio da colonizagao

Preocupado com a possibilidade real de invasédo do Brasil por outras nagdes (holandeses, ingleses e fran-
ceses), o rei de Portugal Dom Joao lll, que ficou conhecido como “o Colonizador”, resolveu enviar ao Brasil, em
1530, a primeira expedigdo com o objetivo de colonizar o litoral brasileiro. Povoando, protegendo e desenvol-
vendo a coldnia, seria mais dificil de perdé-la para outros paises. Assim, chegou ao Brasil a expedi¢ao chefiada
por Martim Afonso de Souza com as funcdes de estabelecer nucleos de povoamento no litoral, explorar metais
preciosos e proteger o territorio de invasores. Teve inicio assim a efetiva colonizagédo do Brasil.

Nomeado capitao-mor pelo rei, cabia também a Martim Afonso de Souza nomear funcionarios e distribuir
sesmarias (lotes de terras) a portugueses que quisessem participar deste novo empreendimento portugués.

A colonizagao do Brasil teve inicio em 1530 e passou por fases (ciclos) relacionadas a exploragao, producao
e comercializagdo de um determinado produto.

Vale ressaltar que a colonizagao do Brasil ndo foi pacifica, pois teve como caracteristicas principais a ex-
ploracao territorial, uso de mao-de-obra escrava (indigena e africana), utilizagdo de violéncia para conter movi-
mentos sociais e apropriagao de terras indigenas.
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Conhecimentos Especificos - Direito

Conceito

Administragcado Publica em sentido geral e objetivo, € a atividade que o Estado pratica sob regime publico,
para a realizagao dos interesses coletivos, por intermédio das pessoas juridicas, 6érgaos e agentes publicos.

A Administracdo Publica pode ser definida em sentido amplo e estrito, além disso, é conceituada por Di
Pietro (2009, p. 57), como “a atividade concreta e imediata que o Estado desenvolve, sob regime juridico total
ou parcialmente publico, para a consecug¢ao dos interesses coletivos”.

Nos dizeres de Di Pietro (2009, p. 54), em sentido amplo, a Administracdo Publica é subdividida em 6rgaos
governamentais e 6rgados administrativos, o que a destaca em seu sentido subjetivo, sendo ainda subdividida
pela sua fungao politica e administrativa em sentido objetivo.

Ja em sentido estrito, a Administragao Publica se subdivide em 6rgéos, pessoas juridicas e agentes publicos
que praticam fungcbes administrativas em sentido subjetivo, sendo subdividida também na atividade exercida
por esses entes em sentido objetivo.

Em suma, temos:

SENTIDO SUBJETIVO Sentido amplo {6rgdos governamentais e 6rgaos administrativos}.
SENTIDO SUBJETIVO Sentido estrito {pessoas juridicas, érgaos e agentes publicos}.
SENTIDO OBJETIVO Sentido amplo {fungao politica e administrativa}.
SENTIDO OBJETIVO Sentido estrito {atividade exercida por esses entes}.

Existem funcdes na Administracao Publica que sao exercidas pelas pessoas juridicas, 6rgaos e agentes da
Administracao que sao subdivididas em trés grupos: fomento, policia administrativa e servigo publico.

Para melhor compreensao e conhecimento, detalharemos cada uma das fungdes. Vejamos:

a. Fomento: E a atividade administrativa incentivadora do desenvolvimento dos entes e pessoas que
exercem fungdes de utilidade ou de interesse publico.

b. Policia administrativa: E a atividade de policia administrativa. Sdo os atos da Administracdo que limitam
interesses individuais em prol do interesse coletivo.

c. Servico publico: resume-se em toda atividade que a Administragdo Publica executa, de forma direta
ou indireta, para satisfazer os anseios e as necessidades coletivas do povo, sob o regime juridico e com
predominancia publica. O servigo publico também regula a atividade permanente de edicao de atos normativos
e concretos sobre atividades publicas e privadas, de forma implementativa de politicas de governo.

Afinalidade de todas essas fungdes € executar as politicas de governo e desempenhar a fungdo administrativa
em favor do interesse publico, dentre outros atributos essenciais ao bom andamento da Administracdo Publica
como um todo com o incentivo das atividades privadas de interesse social, visando sempre o interesse publico.

A Administragao Publica também possui elementos que a compde, sao eles: as pessoas juridicas de direito
publico e de direito privado por delegagao, 6érgaos e agentes publicos que exercem a fungdo administrativa
estatal.

Breve Introducao

Podemos considerar o Direito Administrativo como um ramo auténomo do Direito que se encontra dependente
de um acoplado de regras e principios proprios. Todavia, ainda ndo existe uma norma codificada, ndo havendo,
desta forma, um Cdodigo de Direito Administrativo.

Porestarazao, asregras que regem a atuagdo daAdministragao Publica em suarelagdo com os administrados,
seus agentes publicos, organizacéo interna e na prestacédo de seus servigos publicos, encontram-se esparsas
no ordenamento juridico patrio, onde a principal fonte normativa é a Constituicao Federal.
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Conhecimentos Especificos - Informatica

A histéria da informatica € marcada por uma evolugao constante e revolucionaria, que transformou a manei-
ra como vivemos e trabalhamos. Desde os primeiros dispositivos de calculo, como o abaco, até os modernos
computadores e dispositivos moveis, a informatica tem sido uma forca motriz no avango da sociedade.

No século 17, Blaise Pascal inventou a Pascaline, uma das primeiras calculadoras mecéanicas, capaz de
realizar adi¢cdes e subtragbes. Mais tarde, no século 19, Charles Babbage projetou a Maquina Analitica, consi-
derada o precursor dos computadores modernos, e Ada Lovelace, reconhecida como a primeira programadora,
escreveu o primeiro algoritmo destinado a ser processado por uma maquina.

O século 20 testemunhou o nascimento dos primeiros computadores eletronicos, como o ENIAC, que utili-
zava valvulas e era capaz de realizar milhares de calculos por segundo. A invengao do transistor e dos circuitos
integrados levou a computadores cada vez menores e mais poderosos, culminando na era dos microprocessa-
dores e na explosao da computagao pessoal.

Hoje, a informatica esta em todo lugar, desde smartphones até sistemas de inteligéncia artificial, e continua
a ser um campo de rapido desenvolvimento e inovacao.

Conceitos basicos de informatica

— Computador: € uma maquina capaz de receber, armazenar, processar e transmitir informacgdes. Os com-
putadores modernos sao compostos por hardware (componentes fisicos, como processador, memoria, disco
rigido) e software (programas e sistemas operacionais).

— Hardware e Software: hardware refere-se aos componentes fisicos do computador, enquanto o software
refere-se aos programas e aplicativos que controlam o hardware e permitem a execugao de tarefas.

— Sistema Operacional: é um software fundamental que controla o funcionamento do computador e for-
nece uma interface entre o hardware e os programas. Exemplos de sistemas operacionais incluem Windows,
macOS, Linux, iOS e Android.

— Periféricos: sao dispositivos externos conectados ao computador que complementam suas funcionalida-
des, como teclado, mouse, monitor, impressora, scanner, alto-falantes, entre outros.

— Armazenamento de Dados: refere-se aos dispositivos de armazenamento utilizados para guardar infor-
macoes, como discos rigidos (HDs), unidades de estado sélido (SSDs), pen drives, cartdes de meméria, entre
outros.

— Redes de Computadores: sao sistemas que permitem a comunicag¢ao entre computadores e disposi-
tivos, permitindo o compartilhamento de recursos e informacdes. Exemplos incluem a Internet, redes locais
(LANSs) e redes sem fio (Wi-Fi).

Seguranca da Informacao: Refere-se as medidas e praticas utilizadas para proteger os dados e sistemas
de computadores contra acesso nao autorizado, roubo, danos e outros tipos de ameacas.

Tipos de computadores

— Desktops: sdo computadores pessoais projetados para uso em um unico local, geralmente composto
por uma torre ou gabinete que contém os componentes principais, como processador, memoéria e disco rigido,
conectados a um monitor, teclado e mouse.

— Laptops (Notebooks): sdo computadores portateis compactos que oferecem as mesmas funcionalidades
de um desktop, mas séo projetados para facilitar o transporte e o uso em diferentes locais.

— Tablets: sao dispositivos portateis com tela sensivel ao toque, menores e mais leves que laptops, pro-
jetados principalmente para consumo de conteudo, como navegagao na web, leitura de livros eletrénicos e
reproducao de midia.

.’I—.‘:_ﬁ



