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Leitura e interpretacdo de textos (género literario e néo literério, textos verbais e néo
verbais);

Ortografia;

Morfologia; Classes de Palavras e Formacao de Palavras,

Sintaxe: Concordancia Nominal e Verbal,

Regéncia Nominal e Verbal,

Uso dos Pronomes e Colocacdo Pronominal,

Tipologia Textual,

Registro Formal e Informal da LinQuagem. ... 151

MATEMATICA

NuUmeros reais: operagdes, multiplos e divisores, resolucao de problemas;

Conjunto dos numeros inteiros: operacgdes e problemas;

Conjunto dos numeros racionais: operagfes, representacdo decimal, resolugcdo de
problemas;

Sistemas de medidas: sistema métrico decimal, unidades de comprimento, &area, volume e
massa, unidades usuais de tempo;

Razbes, propor¢cdes, média aritmética simples, grandezas diretamente proporcionais, regra
de trés simples, porcentagem € juros SIMPIES. ........coovviiiiiiiiiiiiiii 30

LEGISLAGAO MUNICIPAL

Lei Orgéanica do Municipio de 1hirarema. ...........ouuiiiiiiiiiiiiicee e 1

CONHECIMENTOS ESPECIFICOS

Administracdo Publica;

Principios e Poderes da Administracao Publica;

Atos Administrativos;

Processo e procedimento administrativo;

Licitacbes;

Contratos Administrativos;

Servigos Publicos;

Servidores Publicos; Redacdo Oficial: principios, caracteristicas e qualidades, linguagem,
digitagdo qualitativa - normas e recomendacOes, formas e pronomes de tratamento,
identificacdo do signatario, padrédo oficio, fax, correio eletrébnico, documentos (conceitos e
definicbes, generalidades, tipos, partes, apresentacdo, forma e estrutura, padronizacao,
diagramacdo);

Documentacédo e arquivo;

Nocdes sobre escrituragéo de livros contabeis;

Cuidados com o ambiente de trabalho;

Noc¢des de seguranca do trabalho
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BRASIL. Presidéncia da Republica. Manual de Redacdo da Presidéncia da Republica.
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BRASIL. ConstituicAo da Republica Federativa do Brasil. (Dos Principios Fundamentais -
AT 10 80 40 et e e e et e b e e e et e e ara s 294
Dos Direitos e Garantias Fundamentais - Art. 52 @ 17........ccccovvvviiiiiiiiiiiiieeeeeeeeeeeeeeeeeeee 301
Da Organizagéo do Estado - Art. 18 e 19; Art. 29 a 31; Art. 34 a4l. .....ccoovvvvvvvviiiiinnnnnnn. 344

Da Organizacao dos Poderes - Art. 44 a 69)

Lei Complementar n° 101, de 4 de maio de 2000 e alteragfes. .........ccccvvvvvvvvveeeeeeeeeennnnnn, 400

Lei 8666/93 e suas atualizacbes

Lei 11079/04 — (Institui normas gerais para licitacbes e contratacdo de parceria publico
privada no ambito da administracao publica)

LEIl 8429/92 (Dispbe sobre as sancdes aplicaveis aos agentes publicos nos casos de
enriquecimento ilicito no exercicio de mandato, cargo, emprego ou fun¢cdo na administragéo
publica direta, indireta ou fundacional e d& outras providencias) e suas atualizag®es. ......... 443

Lei Federal n®8.027, de 12 de abril de 1990 (Disp&e sobre normas de conduta dos servidores
publicos civis da Unido, das Autarquias e das Fundacdes Publicas, e da outras
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Lei n® 12.527, de 18 de novembro de 2011. Regula o acesso a informagdes. ................. 460

Informatica basica: Principais navegadores para internet Mozilla Firefox e Internet
Explorer;

Correio Eletrénico;

Principais Softwares comerciais: Windows XX (todas as versdes)

Pacote Office todas as versdes (Power Point/Word/ Excel);

Procedimentos e conceitos de copia de seguranca;

Conceito de organizacdo de arquivos e métodos de acesso; virus e procedimentos de
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