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LINGUA PORTUGUESA

Compreensao e Interpretacao de Textos

Tipologia e Géneros Textuais

Fonética e Fonologia: som e fonema, encontros vocalicos e consonantais e digrafos .
Morfologia: Estrutura e formacao de palavras

Classes gramaticais (conceito, classificacdo e emprego)

Sintaxe: Frase, oracao e periodo; Termos da oragao

Concordancia nominal e verbal

Regéncia nominal e verbal

Colocacgao dos pronomes atonos

Crase: regras de uso e casos facultativos

Semantica: Sinbnimos, anténimos, parénimos e homoénimos; Polissemia; Denotagéo e
conotagao

Figuras de linguagem

Ortografia: acordo ortografico; Uso de letras maiusculas e minusculas; Regras de
acentuacao grafica; Emprego do hifen

Pontuacao: Uso correto dos sinais de pontuagao
Redacao Oficial: Tipos de documentos oficiais
Questdes

Gabarito

RACIOCINIO LOGICO

Noc¢des de Loégica. Proposicdes logicas simples e compostas. Conectivos Logicos
Logica da argumentacao

Diagramas Logicos: conjuntos e elementos

Tipos de Raciocinio

Elementos de teoria dos conjuntos

Analise combinatoria e probabilidade

Numeros e grandezas proporcionais: razdes e proporc¢oes; divisdo em partes propor-
cionais

Regra de trés
Porcentagem e problemas
Questdes

Gabarito




NOCOES DE INFORMATICA

Conceitos e Fundamentos Basicos de Informatica

Conhecimento e Utilizagao dos principais Softwares Utilitarios (compactadores de ar-
quivos, chat, clientes de e-mails, reprodutores de video, visualizadores de imagem,
antivirus)

Conceitos basicos de Hardware (Placa mae, memodrias, processadores (CPU) e disco
de armazenamento HDs, CDs e DVDs). Periféricos de computadores

Ambientes operacionais: utilizagdo dos sistemas operacionais Windows 7 e Windows
10. Identificacdo e manipulagao de arquivos

Utilizacao de ferramentas de texto, planilha e apresentagéao do pacote Microsoft Office
(Word, Excel e PowerPoint)

Utilizacao de ferramentas de texto, planilha e apresentacao do pacote LibreOffice (Wri-
ter, Calc e Impress)

Conceitos de tecnologias relacionadas a Internet e Intranet, busca e pesquisa na Web,
mecanismos de busca na Web. Navegadores de internet: Internet Explorer, Mozilla
Firefox, Google Chrome. Transferéncia de arquivos pela internet

Segurancga na internet

Virus de computadores; Spyware; Malware; Phishing e Spam
Backup de arquivos

Questdes

Gabarito

LEGISLAGAD

Lei n°® 8.112/1990 (Regime Juridico dos Servidores Publicos Civis Federais)

Lei n°® 9.784/1999 (Processo administrativo)

Lei n® 8.429/1992 (Improbidade Administrativa)

Lei n° 8.027/1990 e Decreto 1.171/1994 (Cédigo de Etica dos Servidores Publicos) ...
Lei 11.091/2005 (PCCTAE dos IFE)

Noc¢des de Direito Constitucional: Dos Principios Fundamentais, dos Direitos e Deve-
res Individuais e Coletivos, dos Direitos Sociais, da Administracdo Publica

Questoes
Gabarito
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CONHECIMENTOS ESPECIFICOS

Documentacao: conceituacao (ata, atestado, certidao, circular, comunicado, convite,
convocagao, edital, memorando, oficio, ordem de servicgo, portaria, requerimento)

Noc¢des de Administragao: conceitos basicos
tipos de organizacao; estruturas organizacionais
organogramas e fluxogramas

Nocdes de Fungdes Administrativas: planejamento, estrutura organizacional, raciona-
lizagao do trabalho, indicadores de exceléncia, diregao e controle

Comunicacao Interpessoal: barreiras, uso construtivo, comunicacéo formal e informal

Gestao de Pessoas: conceitos, avaliagdo de desempenho, trabalho em equipe, moti-
vacao, lideranga e gerenciamento de conflitos

Gestao por Competéncias: conceitos, politicas e diretrizes para o desenvolvimento de
pessoal da Administragéo Publica Federal (Decreto no. 9.991/2019)

Administracao de Materiais e Patriménio: importancia, organizagcdo da area de mate-
riais, logistica de armazenagem, transporte e distribuicao

Administracao Publica: Constituicao Federal/1988, Titulo I, Capitulo VII

Direito Administrativo: Ato Administrativo (conceito, elementos/requisitos, atributos,
Convalidacao, Discricionariedade e Vinculagao)

Poderes da Administracéo

Agente Publico

Nogoes de Licitagdo e Contratos conforme a Lei 14.133/2021 e suas alteragdes: con-
ceitos, finalidades, principios, objetivos, obrigatoriedade, licitacoes e contratagbes di-
retas, modalidades, fases, revogacao e anulagao, Instrumentos auxiliares, irregulari-
dades e sancodes e contratos administrativos

Controle Interno e Controle Externo na Administragao Publica: conceito e abrangén-

Nocobes de Arquivologia: métodos de arquivamento
Noc¢des de Orgamento Publico (LOA, LDO, PPA)
Nocobes de administracdo orgcamentaria e financeira
Questodes

Gabarito




Lingua Portuguesa

Definicao Geral

Embora correlacionados, esses conceitos se distinguem, pois sempre que compreendemos adequadamente
um texto e o objetivo de sua mensagem, chegamos a interpretacéo, que nada mais € do que as conclusdes
especificas. Exemplificando, sempre que nos é exigida a compreensao de uma questdo em uma avaliagao,
a resposta sera localizada no préprio no texto, posteriormente, ocorre a interpretacédo, que é a leitura e a
conclusao fundamentada em nossos conhecimentos prévios.

Compreensao de Textos

Resumidamente, a compreensao textual consiste na analise do que esta explicito no texto, ou seja, na
identificacdo da mensagem. E assimilar (uma devida coisa) intelectualmente, fazendo uso da capacidade de
entender, atinar, perceber, compreender. Compreender um texto € apreender de forma objetiva a mensagem
transmitida por ele. Portanto, a compreensao textual envolve a decodificagdo da mensagem que é feita pelo
leitor. Por exemplo, ao ouvirmos uma noticia, automaticamente compreendemos a mensagem transmitida por
ela, assim como o seu proposito comunicativo, que é informar o ouvinte sobre um determinado evento.

Interpretacido de Textos

E o entendimento relacionado ao contetido, ou melhor, os resultados aos quais chegamos por meio da
associacao das ideias e, em razao disso, sobressai ao texto. Resumidamente, interpretar é decodificar o sentido
de um texto por inducgao.

Ainterpretacao de textos compreende a habilidade de se chegar a conclusdes especificas apds a leitura de
algum tipo de texto, seja ele escrito, oral ou visual.

Grande parte da bagagem interpretativa do leitor é resultado da leitura, integrando um conhecimento que
foi sendo assimilado ao longo da vida. Dessa forma, a interpretacéo de texto € subjetiva, podendo ser diferente
entre leitores.

Exemplo de compreensao e interpretagao de textos

Para compreender melhor a compreensao e interpretacéo de textos, analise a questdo abaixo, que aborda
os dois conceitos em um texto misto (verbal e visual):

FGV > SEDUC/PE > Agente de Apoio ao Desenvolvimento Escolar Especial > 2015

Portugués > Compreensao e interpretagao de textos

A imagem a seguir ilustra uma campanha pela inclusdo social.




Raciocinio Légico

PROPOSICOES

Uma proposi¢céo é um conjunto de palavras ou simbolos que expressa um pensamento ou uma ideia com-
pleta, transmitindo um juizo sobre algo. Uma proposi¢ao afirma fatos ou ideias que podemos classificar como
verdadeiros ou falsos. Esse é o ponto central do estudo l6gico, onde analisamos e manipulamos proposicoes
para extrair conclusdes.

Valores Légicos

Os valores logicos possiveis para uma proposicao sao:
- Verdadeiro (V), caso a proposi¢ao seja verdadeira.

- Falso (F), caso a proposicao seja falsa.

Os valores logicos seguem dois axiomas fundamentais:
- Principio da Nao Contradig¢ao: uma proposi¢ao ndo pode ser verdadeira e falsa ao mesmo tempo.

- Principio do Terceiro Excluido: toda proposicao é ou verdadeira ou falsa, ndo existindo um terceiro caso
possivel.

Ou seja: “Toda proposi¢cao tem um, e somente um, dos valores logicos: V ou F.”

Classificagao das Proposi¢coes

Para entender melhor as proposicoes, € util classifica-las em dois tipos principais:

e Sentencas Abertas

Sao sentencgas para as quais nao se pode atribuir um valor loégico verdadeiro ou falso, pois elas nao expri-
mem um fato completo ou especifico. Sdo exemplos de sentencas abertas:

- Frases interrogativas: “Quando serd a prova?”
- Frases exclamativas: “Que maravilhoso!”
— Frases imperativas: “Desligue a televisdo.”

— Frases sem sentido l6gico: “Esta frase é falsa.”

e Sentencas Fechadas

Quando a proposi¢cao admite um unico valor logico, verdadeiro ou falso, ela é chamada de sentenga fecha-
da. Exemplos:

- Sentencga fechada e verdadeira: “2+2=4"

- Sentenca fechada e falsa: “0 Brasil é uma ilha”

Proposi¢coes Simples e Compostas

As proposi¢des podem ainda ser classificadas em simples e compostas, dependendo da estrutura e do nu-
mero de ideias que expressam:

//\\



Nocoes de Informatica

A informatica, também conhecida como ciéncia da computacéo, € o campo de estudo dedicado ao proces-
samento automatico e racional da informagao por meio de sistemas computacionais. A palavra “informatica” é
uma juncao dos termos “informacéo” e “automatica”, refletindo a esséncia do campo: o uso de computadores e
algoritmos para tratar, armazenar e transmitir informacdes de forma eficiente e precisa.

A histéria da informatica € marcada por uma evolugao constante e revolucionaria, que transformou a manei-
ra como vivemos e trabalhamos. Desde os primeiros dispositivos de calculo, como o abaco, até os modernos
computadores e dispositivos moveis, a informatica tem sido uma forga motriz no avango da sociedade.

No século 17, Blaise Pascal inventou a Pascaline, uma das primeiras calculadoras mecéanicas, capaz de
realizar adi¢coes e subtra¢des. Mais tarde, no século 19, Charles Babbage projetou a Maquina Analitica, consi-
derada o precursor dos computadores modernos, e Ada Lovelace, reconhecida como a primeira programadora,
escreveu o primeiro algoritmo destinado a ser processado por uma maquina.

O século 20 testemunhou o nascimento dos primeiros computadores eletrénicos, como o ENIAC, que utili-
zava valvulas e era capaz de realizar milhares de calculos por segundo. A invengao do transistor e dos circuitos
integrados levou a computadores cada vez menores e mais poderosos, culminando na era dos microprocessa-
dores e na explosao da computacao pessoal.

Hoje, a informatica esta em todo lugar, desde smartphones até sistemas de inteligéncia artificial, e continua
a ser um campo de rapido desenvolvimento e inovagao.

CONCEITOS BASICOS

— Computador: é uma maquina capaz de receber, armazenar, processar e transmitir informacdes. Os com-
putadores modernos sao compostos por hardware (componentes fisicos, como processador, memoaria, disco
rigido) e software (programas e sistemas operacionais).

— Hardware e Software: hardware refere-se aos componentes fisicos do computador, enquanto o software
refere-se aos programas e aplicativos que controlam o hardware e permitem a execug¢ao de tarefas.

— Sistema Operacional: € um software fundamental que controla o funcionamento do computador e for-
nece uma interface entre o hardware e os programas. Exemplos de sistemas operacionais incluem Windows,
macQOS, Linux, iOS e Android.

— Periféricos: sao dispositivos externos conectados ao computador que complementam suas funcionalida-
des, como teclado, mouse, monitor, impressora, scanner, alto-falantes, entre outros.

— Armazenamento de Dados: refere-se aos dispositivos de armazenamento utilizados para guardar infor-
macoes, como discos rigidos (HDs), unidades de estado sélido (SSDs), pen drives, cartdes de meméoria, entre
outros.

— Redes de Computadores: sdo sistemas que permitem a comunicagao entre computadores e disposi-
tivos, permitindo o compartilhamento de recursos e informacdes. Exemplos incluem a Internet, redes locais
(LANSs) e redes sem fio (Wi-Fi).

Seguranc¢a da Informacao: Refere-se as medidas e praticas utilizadas para proteger os dados e sistemas
de computadores contra acesso nao autorizado, roubo, danos e outros tipos de ameacas.
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Legislagao

Conceito

A Constituicdo Federal Brasileira de 1988 trouxe em seu bojo, varias regras de organizagdo do Estado
brasileiro, dentre elas, as concernentes a Administragcado Publica e seus agentes como um todo.

A designacao “agente publico” tem sentido amplo e serve para conceituar qualquer pessoa fisica exercente
de funcao publica, de forma remunerada ou gratuita, de natureza politica ou administrativa, com investidura
definitiva ou transitoria.

Espécies (classificagao)

Maria Sylvia Zanella Di Pietro, entende que quatro sao as categorias de agentes publicos: agentes politicos,
servidores publicos civis, militares e particulares em colaboragao com o servigo publico.

Vejamos cada classificagao detalhadamente:

— Agentes politicos

Exercem atividades tipicas de governo e possuem a incumbéncia de propor ou decidir as diretrizes politicas
dos entes publicos. Nesse patamar estao inclusos os chefes do Poder Executivo federal, estadual e municipal
e de seus auxiliares diretos, quais sejam, os Ministros e Secretarios de Governo e os membros do Poder
Legislativo como Senadores, Deputados e Vereadores.

De forma geral, os agentes politicos exercem mandato eletivo, com excecao dos Ministros e Secretarios que
sdo ocupantes de cargos comissionados, de livre nomeacao e exoneragao.

Autores como Hely Lopes Meirelles, acabaram por enfatizar de forma ampla a categoria de agentes politicos,
de forma a transparecer que os demais agentes que exercem, com alto grau de autonomia, categorias da
soberania do Estado em decorréncia de previsdo constitucional, como é o caso dos membros do Ministério
Publico, da Magistratura e dos Tribunais de Contas.

— Servidores Publicos Civis

De forma geral, servidor publico sdo todas as pessoas fisicas que prestadoras de servigos as entidades
federativas ou as pessoas juridicas da Administragao Indireta em funcao da relagcéo de trabalho que ocupam e
com remuneragao ou subsidio pagos pelos cofres publicos, vindo a compor o quadro funcional dessas pessoas
juridicas.

Depreende-se que alguns autores dividem os servidores publicos em civis e militares. Pelo fato de termos
adotado a classificagao aludida por Maria Sylvia Zanella Di Pietro, trataremos os servidores militares como
sendo uma categoria a parte, designando-os apenas de militares, e, por conseguinte, usando a expressao
servidores publicos para se referir somente aos servidores publicos civis.

De acordo com as regras e normas pelas quais sao regidos, os servidores publicos civis podem ser
subdivididos da seguinte maneira:

— Servidores estatutarios: ocupam cargo publico e sao regidos pelo regime estatutario.

— Servidores ou empregados publicos: s&o os servidores contratados sob o regime da CLT e ocupantes
de empregos publicos.
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Q Conhecimentos Especificos

A terceira edicdo do Manual de Redacao da Presidéncia da Republica foi langado no final de 2018 e apre-
senta algumas mudancas quanto ao formato anterior. Para contextualizar, o manual foi criado em 1991 e surgiu
de uma necessidade de padronizar os protocolos a moderna administragdo publica. Assim, ele é referéncia
quando se trata de Redacgao Oficial em todas as esferas administrativas.

O Decreto de n° 9.758 de 11 de abril de 2019 veio alterar regras importantes, quanto aos substantivos
de tratamento. Expressdes usadas antes (como: Vossa Exceléncia ou Excelentissimo, Vossa Senhoria, Vossa
Magnificéncia, doutor, ilustre ou ilustrissimo, digno ou dignissimo e respeitavel) foram retiradas e substituidas
apenas por: Senhor (a). Excepciona a nova regra quando o agente publico entender que nao foi atendido pelo
decreto e exigir o tratamento diferenciado.

A redacgao oficial é

A maneira pela qual o Poder Publico redige comunicagdes oficiais e atos normativos e deve caracterizar-se
pela: clareza e precisao, objetividade, concisédo, coesao e coeréncia, impessoalidade, formalidade e padroniza-
¢ao e uso da norma padrao da lingua portuguesa.

Sinais e abreviaturas empregados
. Indica forma (em geral sintatica) inaceitavel ou agramatical
§ Paragrafo
adj. adv. Adjunto adverbial
arc. Arcaico
art.; arts. Artigo; artigos
cf. Confronte
CN Congresso Nacional
Cp. Compare
EM Exposi¢cado de Motivos
f.v. Forma verbal
fem. Feminino
ind. Indicativo
ICP - Brasil Infraestrutura de Chaves Publicas Brasileira
masc. Masculino
obj. dir. Objeto direto
obj. ind. Objeto indireto
p- Pagina
p- us. Pouco usado
pess. Pessoa
pl. Plural
pref. Prefixo
pres. Presente
Res. Resolugao do Congresso Nacional
RICD Regimento Interno da Camara dos Deputados
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